. E R
QS\OD LA/?@ § .
5‘

Ministerio de | INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

vC%\r:a\'\e(.? B

S
o . @uﬁtway@epoﬂes - : —
'_omm» | | | S Dlreccmn de Recursos Humanos -l Paglnaﬂ'de 1
[ -N°mb"e‘:de' [ wan Adol If vo h cif T T o T2s084 4581 1202
?Contratlsta ‘ . van o 0 Ochoa luentes SRR E e e ‘ B
' Serwcms (TecnlcosoProfesmnaIes) E:qusmnales N
N — , ' T . ]  Del0ddecherodedosbal
L Numero de Contrato | .0209- 73-2026 MCD et #“P’lazo qe Con‘trato.b L 30;dejuni,o de 2026
‘Acuerdo. Mlnlsterlal -1-2026 B | Fechadelinforme: | - - - . 31/03/2026
T : » DIH,,:', = ;Mr,eks . Afo ) — Dia ;7 - Mes"j ,‘ R . A,ﬁc‘y
: Perlododel “ | 27|+ (Enndmeros)- | (Enletras) :(En ndmeros) L 1 {En nameros) - |*  (En'letras) - | (En nimeros)
e .7 | Delk i ) R — Ak —
~ Informe: R IR I L ‘marzo . | 2026 | . | 31 - |. mazo | 2026

Objeto del Contrato

1 "EI Contratlsta" se compromete a prestar sus servicios Profes;onales md:wduales en general para la Dlreccmn de1 :
“JIministracién y Finanzas del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, -con dedicacion, diligencia, con |
- arreglo a los prmcnplos de la éticay probldad en la prestacion de Servicios Y cumpllmlento de las actividades que se describen - L

-a contlnuacn.’m sm ‘ser estas hmltattvas smo umcamente enunCIatlvas (segun Clausula de contrato Tercera)

Actwndades ejecutadas conforme al contrato y térmmos de referencla

. descripcion, valor, estado, ubicacién, existencias, entre otros.
b) Asesoré en el control de los inventarios fisicos periédicos, para verificar Ia exustenc;a y estado de los bienes.

: perdlda o destruccién y traslado entre diferentes Unidades Administrativas-del Despacho Ministerial.
- d) ‘Asesoré en la elaboracién de un método- automatizado, que permita el registro y.control de todos los insumos,

mobiliario y- equipo en existencia-dentro de la Secmén de Almacen mcluyendo descanIon valor estado,
ubicacién, existencias, entre otros.

evitar su deterioro, pérdlda o robo. -
f) - Asesoré en los procesos y procedimientos que se desarrollan en la Dlreccnon de Admnmstracxén y Flnanzas

Administracién y Finanzas.
‘ obsoletos.
i) Asesoraré al personal de la Dlreccubn de Admmlstramon y Fmanzas en Ios proyectos de caracter admlmstratlvo
j) Funciones adicionales realizadas durante el mes:-

destructible segunda etapa.

a) ,Apoyé en la elaboracion de un. método automatizado, que permita el reglstro y control de los blenes que se|
encuentran-en uso en las oficinas- Administrativas de las Dependenmas del Despacho Mlmstenal incluyendo -

‘). Asesoré en la gestion de entradas y salidas de bienes, registrando movimientos, adquisicién, donacion, baja por-

" ¢) Brindé asesoria para la correcta ub|caC|én y conservamén de los blenes en almacenes o 4reas deSIgnadas parar o
g) Asesoré en los aspectos admmlstratlvos que son consultados para la opmlon o} tram|te en la Dweccnén de|

h) ~ Asesoré en materia admlmstratlva en. lo concermente al- proceso de baja de matenal ferroso de los blenes

1. Se brind6 en la realizacion de inventario ﬁsbo blenes almacenados para proceso de baja ferroso y

2. Se brindd apoyo en la coordmaCIon de traslado bxenes que |n|c|aran proceso de baja a bodega fuera delj -

- edificio.
|van A dolfo Qqhoa i fuentes S L Lic. Pedro Orlando Monterroso Canastuj -
Nombre Co pIeto del Contratlsta SO T 1 Nombre de la Autorldad que Evalla los Serwcms

(segun CIausuIa de ccntrato Décxma anera)

- (segln Clausula.de vcorntrato Décima Prpmera),

Flrma y selfo“de laﬁétorldad que Evalua los Servnmos R



